附件5
大学生实践创新训练计划项目的在线申报说明
1、请于3月12日-3月27日登录“南京信息工程大学大学生创新训练智能管理系统”（http://202.195.237.168/dcxm/Index.aspx），进行2018年大学生实践创新训练计划项目的在线申报和指导教师项目审核。
2、学生：登录的账号及初始密码均为学号。
   教师：登录的账号及初始密码均为工号。

3、请关注登录首页的校内公告和院内公告，及时了解“大学生实践创新训练计划项目”的相关信息。
4、登录后点击首页左侧操作界面的“账号管理     个人信息维护，及时完善个人信息，确保信息的真实性和完整性，以保证申报项目后期工作的顺利进行。特别是指导教师职称变动，请及时修改个人信息，以保证项目信息的准确性。
5、登录后点击首页左侧操作界面的“流程管理     项目申报     添加”，进行项目申报。
6、申报页面的各项内容要求字体、段落格式统一、规范，保证申报页面的简洁、美观。确保所填各项内容与《江苏省高等学校大学生实践创新训练计划项目申报表》中所填内容统一。
7、请点击[image: image1.png]RS AT




中的“浏览”按钮，上传《江苏省高等学校大学生实践创新训练计划项目申报表》，否则将无法完成申报。
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   点击“暂存”按钮，将保存所填内容，未提交指导教师审核，仍能修改。

   点击“提交”按钮，所填内容将提交指导教师审核，无法修改。
9、点击“提交”，必须待弹出“提交成功”的提示框后，才能关闭系统。由于网速等问题，若提前关闭系统，可能导致申报项目显示错误。
10、提交后，点击所报项目将显示该项目目前所在的状态。请随时关注所报项目的进展情况。
11、指导教师登录系统审核项目，通过后，方能进入院级评审环节。

12、项目通过院级和校级评审，确定项目类别后，在登录首页上将显示该项目下一步所需完成的任务。
13、在线申报的常见问题：

   （1）页面无法正常显示：

使用IE浏览器最佳，或将浏览器兼容性视图设置好。
浏览器的菜单来上点击“工具”——选择“兼容性视图”；或者点击地址栏后面的兼容性小图标。
（2）排版问题：
    暂存或提交后，若出现文字大小不一等格式排版的问题，可将原文件的内容
复制粘贴至“记事本”，再从记事本中复制粘贴至系统的对应编辑框。 
（3）图片插入问题：

所填内容中若有图片，请将图片另存，并以数字或英文命名，在合适位置插入图片文件。

特别提醒：请勿直接将图片复制粘帖在内容编辑栏中，否则提交后图片将无法显示。

插入图片的具体操作如下：光标移至图片插入位置，点击
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中的[image: image4.png]


按钮，弹出插入图片对话框
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点击“浏览”按钮，选择所需的图片后，再点击“上传”按钮，待弹出“上传成功”对话框后，在“插入图片对话框”中显示出该图片。再在对话框中双击该图片，即能在内容编辑栏中的光标位置显示该图片。可通过鼠标调整图片边缘的小方框调整图片的大小，图片过大，提交后可能使页面内容显示不完全。
不要点击“图片归档”按钮，否则图片将在申报页面中无法保存。

（4）公式插入问题：

由于工具栏中没有公式编辑器，如所填内容中有公式，请将公式截图，以图片方式上传（具体操作参照常见问题中的第3点说明）。

若公式较多，可将公式集中的部分内容一起截图，以图片方式上传。

